Zatacznik Nr 4

do Statutu Gminy Dziwnéw
przyjetego Uchwatg Nr
Rady Miejskiej w Dziwnowie
z dnia

ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§1.
1. Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Dziwnowie, zwana dalej ,.komisjg”, jest stalg
komisjg powotang w celu kontrolowania:

1) burmistrza,
2) gminnych jednostek organizacyjnych,
3) jednostek pomocniczych,

2. Celem dzialan kontrolnych jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla oceny
dziatalno$ci podmiotéw wymienionych w ust. 1, w szczegdlnosci w zakresie realizacji planow
finansowych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci tych podmiotow oraz
pomoc w usuwaniu tych zjawisk.
3. Kontrola polega na poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym, wynikajacym z
podjetych przez Rade uchwal (przede wszystkim uchwaty budzetowej) oraz przepisow
ustawowych. Oznacza to, ze w prowadzonej kontroli musi zaistnie¢ element poréwnawczy.
4. Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie 1 godzinach pracy kontrolowanego.
5. Komisja kontroluje dzialalno$¢ Burmistrza i podporzadkowanych mu jednostek pod
wzgledem:

- legalnosci,

- celowosci,

- gospodarnosci,

- rzetelnosci,
6. Komisja, kontrolujac podmioty wymienione w ust. 1, bada w szczeg6lnosci gospodarke
finansowa, w tym wykonanie budzetu gminy.
7. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli podmiotow wymienionych
w ust. 1, dokonywanych przez inne organy. Powyzsze dotyczy takze kontroli zewnetrznych.
8. Komisja Rewizyjna w celu przeprowadzenia kontroli moze powotywac zespoty w liczbie
co najmniej dwoch cztonkéw Komisji.
9. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie uchwalonego przez Rade¢ Miejska Planu Pracy
Komisji lub uchwaty Rady Miejskiej dotyczacej przeprowadzenia kontroli, nieujetej w Planie
Pracy Komisji.

§2.

1. Komisja opiniuje na piSmie wykonanie budzetu gminy i wystepuje z pisemnym wnioskiem
do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Burmistrzowi.

2. Przewodniczacy komisji przedklada opini¢ i wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 na rgce
Przewodniczacego Rady w terminie 5 dni od daty ich sporzadzenia.

§ 3.
1. Komisja opiniuje na piSmie wniosek o przeprowadzenie referendum w sprawie odwotania
Burmistrza z innej przyczyny niz nieudzielenie absolutorium.



2. Przewodniczacy Komisji przedkiada opini¢, o ktéorej mowa w ust. 1, na rece
Przewodniczacego Rady, w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku w tej sprawie.

§ 4.

1. W skifad komisji wchodzg: przewodniczacy oraz pozostali cztonkowie wybrani sposrod
radnych.

2. Wybor sktadu Komisji Rewizyjnej i jej Przewodniczgcego okresla Statut Gminy Dziwndow.
3.0dwotanie Przewodniczacego Komisji lub poszczegdlnych czionkow nastepuje na zasadach
okreslonych w Statucie Gminy Dziwnow.

4. W sktad komisji nie mogg by¢ wybierani:

a) Przewodniczacy Rady,

b) Wiceprzewodniczacy Rady.

5. Mandat czlonka komisji wygasa w przypadku wygasni¢cia mandatu radnego, wyboru
cztonka komisji na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§5.

1. Przewodniczacy oraz pozostali cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu od udzialu
w dzialaniach komisji w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢
lub interesownosc¢.

2. W sprawie wylaczenia poszczegdlnych cztonkow decyduje pisemnie Przewodniczacy
Komisji.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

4. Wylaczony czlonek komisji moze odwotaé si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady
w terminie 5 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
art. 24 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 6.
1. Komisja podlega Radzie.

2. Komisja przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do 31 stycznia kazdego
roku.
3. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:

a) terminy odbywania kontroli,
b) jednoznaczne wskazanie jednostek (podmiotow), ktére zostang poddane kontroli,
C) rodzaj 1 precyzyjnie okreslony zakres kontroli.

4. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nieobj¢tej planem pracy
komisji.

5. Rada moze nakaza¢ komisji wstrzymanie rozpoczgcia kontroli, a takze przerwanie kontroli
prowadzonej przez komisje. Powyzsze nakazy dotycza takze wykonania poszczegdlnych
czynnos$ci kontrolnych.

6. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.

7. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 4 - 6, wykonywane sg niezwlocznie.

8. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Radg.

9. Komisja moze prowadzi¢ kontrole sprawdzajace, nieobjete zatwierdzonym planem pracy.



§7.

1. Komisja w terminie do 31 stycznia kazdego roku sktada Przewodniczagcemu Rady roczne
sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku poprzednim, ktéore Przewodniczacy Rady
przedktada Radzie na najblizszej ses;ji.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
b) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
c) wykaz wnioskéw podjetych przez komisje,

d) wykaz wylaczen, o ktorych mowa w § 5 zasad,

e) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, komisja sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci
po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

§ 8.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego, zgodnie
z planem pracy komisji oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia nieplanowane sa zwotywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji,
a takze na pisemny wniosek:

a) Przewodniczacego Rady,
b) nie mniej niz 1/3 ustawowego sktadu Rady,
c) nie mniej niz potowy cztonkdéw komisji.

3. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwola¢ posiedzenie w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku.

4. Przewodniczacy Rady oraz radni sktadajacy wniosek w sprawie zwotania posiedzenia
komisji, obowigzani sg wskaza¢ we wniosku przyczyne jego ztozenia.

5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia osoby niebedace czlonkami
komisji.

§9.

1. Decyzje komisji zapadajg zwykla wigkszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji.

2. Glosowanie jest jawne. W przypadku rowniej liczby gloséw - przy opiniowaniu wykonania
budzetu gminy oraz gtosowaniu wniosku o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium
Burmistrzowi - rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 10.

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii 1 ekspertyz osob, posiadajacych wiedzg¢ fachowag w
zakresie zwigzanym z przedmiotem kontroli.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkow wymaga zawarcia odrgbnej
umowy 1 dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkow wiasnych, Przewodniczacy Komisji
przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia stosownej uchwaty

o wyrazeniu zgody na zawarcie takiej umowy przez Burmistrza Dziwnowa.

§11.

1. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

a) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnos$ci
finansowej kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

b) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaly uwzglednione w toku postepowania jednostki.



2. Kontroli komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczeg6lnosci
dotyczy projektow dokumentow majacych stanowié¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola
wstepna).

§12.

1. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do powiadomienia o zamiarze kontroli
kierownika jednostki kontrolowanej, co najmniej 7 dni przed jej planowanym terminem.

2. Zespo6t kontrolny wyznacza ze swojego sktadu kierownika zespotu kontrolnego, ktory
dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

3. Kontrole sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane przez jednego czlonka komisji.

4. Kontrole, dokonywane przez Komisje lub zesp6t kontrolny, przeprowadzane sg na
podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego Rady, okreslajacego
kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osob¢) wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okazac
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 4.

6. Kontrola Komisji lub zespotu kontrolnego odbywa si¢ w zakresie okreslonym w uchwale
Rady z zastrzezeniem § 6 ust. 9.

§13.

1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i burmistrza oraz
Przewodniczacego Rady Miejskiej, wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy burmistrza, kontrolujacy zawiadamia przewodniczacego Rady.

§ 14.

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne

1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnos$ci kontrolowanego podmiotu, jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnos$ci wedtug kryteriow okreslonych w § 1.
2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem,

a w szczegolno$ci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

§ 15.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i §rodki
niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedktada¢ na
zadanie kontrolujgcych dokumenty 1 materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwienia kontrolujagcym wstepu do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.
3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmowi wykonania czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 1 12, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujace;j
pisemnego wyjasnienia. O fakcie tym, niezwtocznie powiadamiany jest Przewodniczacy Rady
1 Burmistrz.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.



§ 16. Obowiazki przypisane niniejszymi zasadami kierownikowi kontrolowanego podmiotu,
moga by¢ wykonywane za  posrednictwem  podlegltych mu  pracownikow.

§ 17. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

§ 18. Komisja Rewizyjna lub zespot kontrolny moze powota¢ bieglego, na zasadach
okreslonych w § 10.

§ 19. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli - w terminie 14 dni od daty jej
zakonczenia - protokot pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego przez kontrolujacych,

7) wykaz nieprawidtowosci ustalonych przez kontrolujacych z podaniem dowodow, na
podstawie ktorych ustalono te nieprawidlowosci, a zwlaszcza dokumentow, wyjasnien
pracownikow jednostki kontrolowanej, ogledzin i (o ile zostaly wydane) opinii
bieglych powotanych na wniosek Komisji lub zespotu,

8) date i miejsce podpisania protokotu,

9) podpis kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub
adnotacje o zapoznaniu si¢ i odmowie podpisania protokotlu z podaniem przyczyn.

§ 20.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
lub cze¢sci kontrolujacych, osoby te sa obowigzane do ztozenia - w terminie 3 dni

od daty odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji.
Jezeli podpisania protokotu odmoéwil Przewodniczacy Komisji, sktada on - na zasadach wyzej
podanych - wyjasnienia na rgce Przewodniczacego Rady.

§ 21.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Komisji lub
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace przebiegu kontroli, tresci protokotu i jej wynikow.
2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 22.

Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni

od daty sporzadzenia protokotu - otrzymuja: komisja, kierownik kontrolowanego podmiotu
1 Burmistrz.

§ 23.

Komisja, po =zapoznaniu si¢ z protokotem pokontrolnym 1 uwagami kierownika
kontrolowanego podmiotu, przygotowuje wystapienie pokontrolne ze wskazaniem
stwierdzonych nieprawidtowosci 1 formuluje propozycje zalecen 1 wnioskOw pokontrolnych,
ktore przekazuje Przewodniczacemu Rady oraz Burmistrzowi.



§ 24.

W kazdym przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej kontroli, bodaj jednej
nieprawidlowosci (zasad), Rada podejmuje uchwale w sprawie wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych, ktorej wykonanie powierza Burmistrzowi.

§ 25

1. Komisja moze na zlecenie Rady wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolne;j

z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji

1 doswiadczen dotyczacych dzialalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych
kontroli przez cztonkéw Komisji Rewizyjnej i innych komisji Rady.

3. Do cztonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli przeprowadzanej przez komisje,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszych zasad.

4. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji
w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dzialania oraz unikania
zbednych kontroli.

§ 26. Rada, po podjeciu uchwaty w sprawie wnioskdw 1 zalecen pokontrolnych, moze
wystepowaé do organdw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza 1zbe Kontroli lub przez inne organy kontrolne.



